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SECTION-A 

Répondez toutes les questions     

I. Traduisez en Francais 

1. Registered letter 

2. Request for information 

3. Yours faithfully 

4. Postal Service 

5. Mail 

6. To send articles 

7. Subject of the letter 

8. A good message 

II. Traduisez en Anglais 

9. Ouverture de courrier 

10. Une erreur de livraison 

11. Demande des renseignements 

12. L’aide 

13. Lettre de vente 

14. Une annulations 

15. Confirmation de livraison 

(Ceiling: 25 Marks) 

SECTION-B 

III. Répondez les questions suivants 

16. Expliquez regles d’espacement dans la punctuation? 

17. Expliquez INSEE ? 

18. Expliquez les différentes types d’entreprises? 

19. Écrivez 6 règles de la lettre? 



20. Donnez la structure d’une letter commerciale. 

21. Qu’est-ce que c’est un lexique et publipostage? 

22. Traduisez en anglais: 

Notre nouvelle unité de stockage en costruction devrait être terminée 

la semaine dernière. Accepteriez – vous de réduire la quantité de ces 

articles de moitié? 

23. Traduisez en français 

We have well received your order of 6th October. We would like to thank you the 

interest that you are carrying on our society. 

(Ceiling: 35 Marks) 

SECTION-C 

IV. Repondez aux deux sujets suivantes 

24. Décrivez les structures hierarchie. 

25. Écrivez une lettre A.R de une commande avec problème. 

26. Décrivez les sevices de la poste. 

27. Écrivez une lettre d’avis d’expédition. 

(2 × 10 = 20 Marks) 
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